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ZARZADZENIE nr 1T t ZO2O

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 57 im. J6zeta Kostzewskiego
z dnia 10 lipca 2020r

w sprawie wprowadzenia monitoringu wizyinego i Regulaminu jego
funkcjonowania na terenie Szkoty Podstawowej nr 57 im. J6zeta
Kostrzewskiego w Poznaniu

Na podstawie art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o6wiatowe (tj., Dz. U.

22019 t., poz. 1148, z po2n. zm.) oraz aft.222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (tj., Dz. U.22019 r., poz. 1040,2pozn. zm.),zazqdzam co nastepuje:

s1

Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Szkoty

Podstawowej nr 57 im. J6zefa Kostrzewskiego w Poznaniu, stanowiqcy zalqcznik do

nin iejszego zarzqdzenia.

s2

Administratorem danych osobowych,- w postaci wizerunku, przelwatzanych w systemie

monitoringu wizyjnego, jest SzkoJa Podstawowa nr 57 im. J6zefa Kostrzewskiego w
Poznaniu, ul. Le5nowolska 35.
Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest TMP s.c. ul. Starowiejska 8, 61-664

Poznafi.
Uruchomienie monitoringu nastqpi z dniem 01.09.2020.

Pracownikow Szkoty Podstawowei
ul. Leinowolska 35 zobowiqzuje siq
wrazzzalqcznikami.

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

s3

nr 57 im. J6zefa Kostrzewskiego w Poznaniu,
do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu

s4
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Zalqcznik do Zarzqdzen i a nr1 7 1201912020

z dnia 10.07.2020r.

REGULAMIN
fun kcjonowania monitoringu wizyjnego

na terenie Szkoty Podstawowej nr 57 im. JSzeta Kostrzewskiego w Poznaniu

sl
Regulamin okre6la:
1) zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego (zwanego dalej ,,monitoringiem") na

terenie Szkoly Podstawowej nr 57 im. J6zefa Kostrzewskiego w Poznaniu,
ul. Le6nowolska 35 (zwanejlzwanego dalej ,jednostkq o6wiatowQ"),

2) miejsca instalacji kamer systemu monitoringu wizyjnego,
3) reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu wizyjnego oraz spos6b

zabezpiecze n i a za p isu z kamer m on itori ng u wizyj neg o,

4) mo2liwo56 udostqpniania zgromadzonych w ten spos6b danych.

s2
Zakres monitoringu wizyjnego

1. Monitoring wizyjny swoim zasiggiem obejmuje:
1. obszar przy wej6ciu do szkoly,
2. ciqgi komunikacyjne ( korytarze, klatki schodowe w szkole -SPS7),
3. teren bezpo6rednio przylegly do budynku w lokalizacji szkoly - SP57, parking szkolny,

boisko szkolne, szkolny plac zabaw, brama, tereny przy wej6ciach do budynku szkoly,
dziedziniec szkolny,

2. Przed instalacjq monitoringu wizyjnego przeanalizowano koniecznoSd zapewnienia:
1) nadzoru eksploatacyjnego,
2) bezpieczehstwa fizycznego oprogramowania i uzqdzefi systemu monitorujqcego,
9) szkoleh dla personelu zajmujqcego siq systemem monitorujqcym,
4) wla6ciwych Srodk6w technicznych i organizacyjnych dla bezpiecznego

przechowywania nagrari i ic.h archiwizacji.
3. Administrator danych, pzed instalacjq monitoringu wizyjnego, zgodnie zRozporzqdzeniem:

1) pzeprowadza analizq ryzyka w dedykowanym dla miejskich jednostek
organizacyjnych systemie zazqdzania ryzykiem (MJUP), kt6ra powinna wykaza6
bezwzglqdnq potrzebq wdroZenia systemu monitoringu w jednostce,

2) zalwierdza rekomendowanq ptzez lnspektora Ochrony Danych i organ prowadzqcy
ocenQ skutkow wprowadzenia monitoringu wizyjnego dla ochrony danych osobowych

. zgodnie z art.35 RODO (tzw. DPIA).
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s3
Cel monitoringu wizyjnego

Celem monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienie bezpieczehstwa uczniowldzieci/wychowank6w, pracownik6w oraz innych
os6b przebywajqcych na terenie jednostki o6wiatowej, .

2) ochrona mienia.
Monitoring wizyjny nie stanowi Srodka nadzoru nad jako6ciq wykonywania pracy przez
pracownik6w jednostki o6wiatowej

s4
Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

1. Monitoring wizyjny funkcjonuje calodobowo.
2. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczeg6lnoSci: kamery, rejestratory,

okablowanie i oprogramowanie monitoringu, stanowisko/stanowiska umoZliwiajqce
podglqd obrazu z kamer. Wykaz miejsc, w ktorych znajdujq siq kamery monitoringu
wizyjnego zawiera zalqcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Rejestracji izapisowi na no6niku danych podlega tylko obraz zkamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwiqku.

4. W infrastrukturze teleinformatycznej, zktorq wsp6tpracuje system monitoringu wizyjnego
szkodliwym oprogramowaniem- oraz urzqdzenia typu UPS chroniqce kluczowe
urzqdzenia wspolpracujqce z systemem monitoringu wizyjnego przed awariq zasilania).

5. Dostqp do systemu monitoringu wizyjnego majq wylqcznie osoby upowaznione przez
Dyrektora oraz jeSli obsluga techniczna systemu zostala zlecona firmie zewnqtrznej -
pracownicy podmiotu zapewniajqcego obslugq technicznq systemu monitoringu
wizyjnego, zgodnie z zawartq umowq na Swiadczenie uslugi oraz umowq powierzenia
przetwarzania danych. Osoby upowa2nione przez Dyrektora do dostqpu do systemu
monitoringu wizyjnego okreSla rejestr, ktory stanowi zalqcznik nr 2 do Regulaminu.

6. Dostqp do systemu monitoringu wizyjnego dla kazdej osoby upowaznionej zabezpieczony
jest indywidualnym loginem i haslem. Zastosowano mechanizm blokujqcy dostqp do
systemu monitoringu wizyjnego w przypadku wprowadzenia przez uzytkownika blqdnych
danych w procesie logowania oraz procedurq odbieranialzawieszania uprawnieri w
przypadku zmiany lub dluzszej nieobecno6ci poszczegolnych uzytkownik6w systemu
monitoringu.

7. Prawo do ustalenia bqd2 zmiany hasla dostqpu do monitoringu wizyjnego ma: Dyrektor
szkoly oraz administrator systemu monitoringu.

8. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych pochodzqcych z monitoringu
wizyjnego jest nadawane pzez Dyrektora, zgodnie z obowiqzujqcq w jednostce

o6wiatowej regulacjam i wewnqtrznymi.
9. Dyrektor wdra2a odpowiednie_ Srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni6 stopieh

bezpieczenstwa uwzglqdniajqcy: stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania, a tak2e ryzyko naruszenia praw lub wolnoSci osob
fizycznych. Elementy systemu monitoringu wizyjnego w miarq koniecznoSci sq
udoskonalane i wymieniane,
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s5
Okres i miejsce przechowywania nagraf obrazu z monitoringu wizyjnego

Nagrania z monitoringu wizyjnego zawierajqce wizerunek uczniow/dzieci/wychowankow,
pracownik6w i innych os6b, ktorych w wyniku tych nagrah mozna zidentyfikowac,
jednostka oSwiatowa przetwarza wylqcznie do celow, dla ktorych zostaly zebrane, i

przechowuje przez okres 14 dni od dnia nagrania.
W przypadku, w ktorym nagrania z monitoringu wizyjnego stanowiq dow6d
w postqpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub mogq stanowic dow6d w
takim postgpowaniu, termin okre6lony w ust. 1 ulega przedluzeniu do czasu
prawomocnego zakohczenia postgpowania.
Po uplywie okresow, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 2, uzyskane w wyniku monitoringu
wizyjnego nagrania obrazu zawieralqce dane osobowe podlegajq zniszczeniu, o ile
przepisy odrqbne nie stanowiq inaczej.
Nagrania z monitoringu wizyjnego przechowywane sq w zabezpieczonym pomieszczeniu.
Wej6cie do pomieszczenia, gdzie przechowywane sq nagrania z monitoringu wizyjnego
jest mozliwe wylqcznie w obecno6ci Dyrektora lub upowaznionego pzez niego
pracownika.

s6
Zasady udostqpniania nagraf obrazu z monitoringu wizyjnego.

Dane pochodzqc e z nagrari monitoringu wizyjnego uwa2ane sq za dane osobowe
w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46AIVE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych), zwanego
dalej Rozporzqdzen iem.
Dane pochodzqce z nagran monitoringu wizyjnego nie stanowiq informacji publicznej i nie
podlegajq udostqpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostqpie do informacji publicznej.
Nagrania z monitoringu wizyjnego nie sq udostqpniane osobom fizycznym, gdyz mogloby
to prowadzi6 do naruszeh praw i wolno6ci os6b trzecich, z zastrzezeniem ust. 4.
Nagrania z monitoringu wizyjnego mogq by6 udostqpnione w formie oglqdu za zgodq
Dyrektora, po konsultacji z lnspektorem Ochrony Danych:

1) wychowawcom oddzialow, w celu zdiagnozowania problemow wychowawczych oraz
podjqcia wlaSciwych oddzialywah w tym zakresie;

2) pedagogowi lub psychologowi jednostki oSwiatowej, w celu przeciwdzialania
zarejestrowanym przez monitoring wizyjny formom niedostosowania spolecznego
uczniowldzieci/wychowank6w, ich zachowaniom dysfunkcyjnym, a tak2e udzielania
wla6ciwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy;

3) rodzicom/oplekunom _ prawnym ucznia/uczniom pelnoletnim, zarowno
poszkodowanego, jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego, w celu oceny zaistnialej
sytuacji i uzgodnienia wspolnych dzialah interwencyjnych i wychowawczo
opiekuficzych.

Przed udostqpnieniem nagrania z monitoringu wizyjnego osobom wskazanym w ust. 4
pkt 3 poucza sig je o odpowiedzialnoSci za naruszenie zasad ochrony danych osobowych.
Nagrania z monitoringu wizyjnego mogq zostac udostqpnione organom lub innym
podmiotom uprawnionym na podstawie przepis6w prawa, w zakresie prowadzonych pzez
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nie czynno6ci prawnych, wylqcznie na ich pisemny wniosek.
7. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem nagrania z monitoringu wizyjnego na potrzeby

prowadzonegolprzyszlego postqpowania moze zwrocic siq do Dyrektora z pisemnym
wnioskiem o sporzqdzenie jego kopii i o jejzabezpieczenie, wskazujqc moZliwie dokladnq
datq, czas i miejsce zdarzenia. Wzorwniosku stanowi zalqcznik nr 3 do Regulaminu.

8. W przypadku uwzglqdnienia wniosku, o ktorym mowa w pkt 7 powy2ej kopia nagrania
zmonitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona na okres 12 miesigcy. W wyjqtkowych
sytuacjach na pisemny wniosek osoby zainteresowanej dalszym zabezpieczaniem kopii
nagrania okres ten moze zostad przez Dyrektora przedlu2ony. Wnioskodawca zobowiqzany
jest udokumentowa6 koniecznoS6 dalszego przechowywania danych.

9. Kopiq nagrania z monitoringu wizyjnego sporzqdza osoba upowazniona przez Dyrektora,
oznaczajqcjq w sposob trwaty nastgpujqcymi danymi:

1) numer porzqdkowy kopii,
2) okres, ktorego dotyczy nagranie,
3) zrodlo danych,
4) data wykonania kopii,
5) dane osoby, kt6ra sporzqdzila kopiq.

10.Kopia nagrania z monitoringu wizyjnego podlega zewidencjonowaniu w rejestrze kopii
z monitoringu wizyjnego, stanowiqcym zalqcznik nr 4 do Regulaminu. Rejestr kopii
z monitoringu wizyjnego zawiera nastqpujqce informacje.

1) numer porzqdkowy kopii,
2) okres, ktorego dotyczy nagranie,
3) zrodlo danych,
4) data wykonania kopii,
5) dane osoby, kt6ra sporzqdzila kopiq,
6) podpis osoby, kt6ra sporzqdzila Kopiq,
7) informacje o udostqpnieniu lub zniszczeniu kopii.

11. Kopia nagrania z monitoringu wizyjnego sporzqdzona na pisemny wniosek osoby
zainteresowanej przechowywana jest w zabezpieczonym pomieszczeniu i udostgpniania
organom lub innym podmiotom uprawnionym w zabezpieczonej, opieczqtowanej kopercie.

12.2 przekazania kopii nagrania z monitoringu wizyjnego sporzqdza siq protok6l, kt6rego
wzor stanowi zalqcznik nr 5 do Regulaminu.

13. Udostqpnianie kopii nagrania z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze
udostqpnionych nagrah z monitoringu wizyjnego na terenie Szkoly Podstawowej nr 57 im.
Jozela Kostrzewskiego w Poznaniu, ktorego wz6r stanowi zalqcznik nr 6 do Regulaminu.

14.Zabezpieczona, a nieodebrana w terminie okre6lonym w S 6 pkt. 8, kopia nagrania
podlega zniszczeniu zgodnie z obowiqzujqcq w jednostce oSwiatowej procedurq. Fakt
zniszczenia kopii nagrania nale2y odnotowac w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzqdzanych na wniosek, stanowiqcym zalqcznik nr 4 do Regulaminu.

1.

$ 7 Obowiqzek informacyjny

Administrator danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego
spelnia obowiqzek informacyjny wobec osob, ktorych wizerunek zostal utnrualony za
pomocE tego systemu, wynikajqcy z przepisow RODO i Kodeksu Pracy.
Uczniowie/dzieci/wychowankowie oraz pracownicy jednostki oSwiatowej, a takZe inne
osoby przebywajqce na terenie jednostki o6wiatowej sq poinformowani o funkcjonowaniu
w jednostce oSwiatowej systemu monitoringu wizyjnego, w spos6b okreSlony w ust. 3
i ust. 4.
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Dyrektor przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowiqzkow sluzbowych,
zapoznaje jq z Regulaminem. OSwiadczenie o zapoznaniu sig z Regulaminem stanowi
zalqcznik nr 7 do Regulaminu.
lnformacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest popzez
rozmieszczenie w sposob widoczny i czytelny tabliczek informacyjnych (piktogram6w) na
terenie i przy wejSciach do budynku jednostki o6wiatowej.
Na tablicy ogloszeh oraz na stronie internetowej jednostki oSwiatowej zamieszcza siq
Klauzulg informacyjnq, kt6ra stanowi zalqcznik nr I do Regulaminu.

s8
Prawa os6b objgtych monitoringiem wizyjnym

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego ma prawo w szczeg6lnoSci do:
1) informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego w okre6lonym miejscu, jego zasiqgu i celu,
2) dostqpu do nagrah z monitoringu wizyjnego, na ktorych jest zarejestrowana, na

zasadach okreSlonych w Regulaminie,
3) usuniqcia danych jej dotyczqcych,
4) wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych.

1.

2.

3.
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Postanowien ia koricowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostatecznq decyzjq podejmuje
Dyrektor.

Reg u lam i n dostqpny jest na stronie i nternetowej jednostki o6wiatowej.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania

,1aoZ.Zeb


